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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА

Департамент образования
П Р И К А З

	26.02.2014
	
	№
	159


	
	
	

	О внесении изменений в приказ от 04.10.2013 № 1824


В соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего образования, утверждённым приказом Минобрнауки России от 26.12.2013 № 1400, и приказом министерства образования Нижегородской области от 14.02.2014 № 358 «О внесении изменений в приказ от 30.12.2013 № 2906»

приказываю:

1. Внести изменения в приказ департамента образования администрации города Нижнего Новгорода от 04.10.2013 № 1824 «Об утверждении плана-графика подготовки к проведению единого государственного экзамена», утвердив план-график подготовки к проведению единого государственного экзамена в 2013-2014 году в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу.

2. Рекомендовать руководителям органов, осуществляющих управление в сфере образования администраций районов города Нижнего Новгорода, муниципальных общеобразовательных учреждений города Нижнего Новгорода внести необходимые изменения и дополнения в соответствующие планы-графики по подготовке и проведению ЕГЭ в срок до 28.02.2014.

3. Контроль за исполнение приказа возложить на заместителя директора департамента С.Л. Сидоркину.

Директор департамента образования




И.Б. Тарасова

Бовкун

435 22 78
Приложение 
к приказу департамента образования 

от  __________  №  _____
План-график

по обеспечению условий для проведения 

единого государственного экзамена в 2013-2014 учебном году 

на территории города Нижнего Новгорода

	№ п/п


	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	1. Организационные мероприятий

	1.1
	Назначение лиц, ответственных за организацию и проведение ЕГЭ на территории городского округа города Нижнего Новгорода, операторов муниципальной части региональной базы данных ЕГЭ
	октябрь 2013
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.2
	Аккредитация общественных наблюдателей и распределение их по ППЭ на этапах проведения ЕГЭ: досрочный и основной (приём заявлений, проверка данных, издание приказа, оформление удостоверений)
	апрель-июнь 2014
	Департамент образования

	1.3
	Приказ об организованном окончании учебного года, организации и проведении государственной итоговой аттестации
	апрель 2014
	Департамент образования

	1.4
	Согласование со службами: внутренних дел, здравоохранения, связи, транспорта, противопожарной безопасности, энергообеспечения  по  взаимодействию в период проведения ЕГЭ (подготовка писем)
	апрель-май 2014


	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.5
	Создание условий для организации видеонаблюдения в пунктах проведения ЕГЭ
	
	

	1.5.1
	Взаимодействие с региональным представительством ОАО Ростелеком по вопросу установки систем видеонаблюдения в ППЭ (согласно списку ППЭ в которых видеонаблюдение устанавливается за счёт регионального бюджета)
	декабрь 2013 -апрель 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода, 

образовательные учреждения на базе которых открыты ППЭ

	1.5.2
	Разработка схем организации видеонаблюдения, приобретение и установка оборудования в ППЭ, в которых видеонаблюдение организуется ОМС
	март-апрель 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода, 

образовательные учреждения на базе которых открыты ППЭ

	1.6
	Участие в организации ЕГЭ на территории города Нижнего Новгорода по расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	апрель,

май-июнь

2014
	Департамент образования ;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.7
	Подготовка и утверждение организационно-распорядительных документов на муниципальном уровне в части создания условий для организации и проведения ЕГЭ
	весь

период
	Департамент образования ;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.8
	Совещание со специалистами органов, осуществляющих управление в сфере образования администраций районов города Нижнего Новгорода по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации
	февраль, апрель 2014
в оперативном порядке по мере необходимости
	Департамент образования

	1.9
	Проведение рабочих совещаний по вопросам создания условий, организации и проведения  ЕГЭ
	весь период
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.10
	Участие в репетиционных ИНТЕРНЕТ-ЕГЭ, проводимых ФЦТ, ФИПИ и др.
	весь период
	Образовательные учреждения

	1.11
	Участие в репетиционных ЕГЭ, проводимых на базе Нижегородского государственного технического университета и Нижегородского филиала ГОУ ВПО Высшая школа экономики
	февраль – март

2014


	Образовательные учреждения

	1.12
	Участие в проведении тренировочных экзаменов в форме ЕГЭ по английскому языку (с устной частью) и информатике в компьютерной форе 
	октябрь 2014
	Департамент образования; 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения


	1.13
	Аккредитация общественных наблюдателей и распределение их по ППЭ 
	не позднее чем за 2 недели до даты экзамена
	Департамент образования; 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;



	1.14
	Получение экзаменационных материалов в РЦОИ и доставка их для проведения  ЕГЭ
	апрель,

май-июнь 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.15
	Организация выдачи выпускникам пропуска на ЕГЭ установленной формы
	до 15.05.2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.16
	Контроль хода подготовки к ЕГЭ
	весь период
	Департамент образования, 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.17
	Организация выдачи свидетельств о результатах ЕГЭ
	июнь-июль 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	1.18
	Работа  с ОУ выпускники которых показали по результатам ЕГЭ низкий уровень подготовки 
	октябрь 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода


	2. Мероприятия по организационно-технологическому обеспечению проведения ЕГЭ

	2.1
	Обеспечение информационной безопасности и защиты персональных данных при формировании и использовании данных муниципальной части региональной информационной системы ЕГЭ (далее РИС), получении и хранении экзаменационных материалов ЕГЭ
	
	Администрации районов города Нижнего Новгорода  (Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода);

Образовательные учреждения

	2.2
	Организация работы по сбору данных в общеобразовательных учреждениях в соответствии с утвержденным Рособрнадзором форматом и составом файлов РИС
	по графику РЦОИ
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.3
	Формирование муниципальной части РИС
	по графику РЦОИ
	Департамент образования; 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4
	Сбор информации муниципальной части РИС и отправка в РЦОИ 
	декабрь 2013 -

март 2014
	Департамент образования

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения 

	2.4.1
	- база данных об общеобразовательных учреждениях
	до 15 января 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.2
	- база данных выпускников ОО текущего года;

- база данных учащихся профессиональных ОО, выпускников прошлых лет, сдающих ЕГЭ в основные сроки;

- база данных участников ЕГЭ в дополнительные сроки (при необходимости, из числа выпускников текущего года, не сдавших ЕГЭ в основные сроки по уважительным причинам)


	до 15 января 2014
до 3 марта 2014
до 5 июля
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.3
	- списки учителей - кандидатов в состав экспертов ЕГЭ
	декабрь 2013
до 1 марта 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.4
	- о количестве выпускников с глубоким нарушением зрения, заявивших о сдаче ЕГЭ в 2014 году
	декабрь 2013

февраль 2014
	Департамент образования 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.5
	- база данных "эксперты" 
	март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

	2.4.6
	- база данных ППЭ по обязательным предметам (количество и места размещения ППЭ, их оснащение);

- база данных ППЭ по предметам по выбору (количество и места размещения ППЭ);
- база данных резервных ППЭ
	до 15 января

до 15 января

до 15 января
	Департамент образования 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.7
	- база данных руководителей ППЭ по обязательным предметам;

- база данных руководителей ППЭ по предметам по выбору;

- база данных руководителей резервных ППЭ
	до 15 января
до 15 января

до 15 января
	Департамент образования 

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода 

	2.4.8
	- база данных помощников руководителей ППЭ
	март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.4.9
	- база данных организаторов аудиторий в ППЭ
	март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.10
	- база данных дежурных по этажам  в ППЭ
	март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.4.11
	- об уполномоченных представителях ГЭК
	февраль 2014
	Департамент образования

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

	2.4.12
	- о распределении участников ЕГЭ по ППЭ
	март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения


	2.4.13
	- о распределении по ППЭ лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ
	март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения


	2.5
	Направление в РЦОИ сведений о количестве участников ЕГЭ
	ноябрь 2013

март 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6
	Сбор и отправка в РЦОИ информации, необходимой для организационно-технологического обеспечения:
	весь период
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.6.1
	- база данных учителей, выпускающих 11-12 классы, учителей-предметников НиСПО
	декабрь 2013
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.6.2
	- база данных уполномоченных представителей ГЭК
	февраль 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода 


	2.6.3
	- распределение членов  ГЭК по ППЭ 
	 1-я декада апреля
	Департамент образования

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.4
	- база данных ответственных за проведение ЕГЭ в городе
	декабрь 2013
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.5
	- база данных операторов РИС (муниципальная часть)
	декабрь 2013
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.6
	- модель-схема доставки выпускников к ППЭ
	апрель 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.7
	- банк данных участников ЕГЭ с ограниченными возможностями здоровья 


	апрель 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.8
	- сбор информации по количеству участников ЕГЭ по ППЭ
	март 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;



	2.6.9
	-  сбор информации об участниках ЕГЭ в сроки, обозначенные для досрочной сдачи государственной итоговой аттестации
	март 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.6.10
	- сбор информации об участниках ЕГЭ в резервные дни
	май-июнь 2014

	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения

	2.6.11
	- сбор информации 
- об общественных наблюдателях
- об экспертах предметных комиссий

- о распределении работников ППЭ
	май 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.12
	- об учителях, работающих в 11(12) классах
	октябрь - ноябрь 2013
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.6.13
	Мониторинг полноты, достоверности и актуальности сведений, внесённых в РИС /РБД
	декабрь 2013 

март 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода, образовательные учреждения

	2.7
	Рассылка результатов ЕГЭ образовательные учреждения, ознакомление выпускников прошлых лет с результатами ЕГЭ
	согласно срокам получения результатов из РЦОИ
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	2.8
	Ознакомление выпускников текущего года с результатами ЕГЭ
	согласно срокам получения результатов 
	Образовательные учреждения

	2.9
	Прием и рассмотрение апелляций о несогласии с выставленными баллами по результатам ЕГЭ


	в течение 2-х рабочих дней со дня объявления результатов
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода, образовательные учреждения

	2.10
	Распечатка и выдача свидетельств о результатах ЕГЭ
	согласно срокам получения результатов
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода, образовательные учреждения

	4.  Мероприятия по подготовке, переподготовке и повышению квалификации специалистов по ЕГЭ

	4.1
	Участие специалистов для обеспечения проведения ЕГЭ в региональных совещаниях, научно-методических конференциях
	весь период
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода


	4.2
	Участие в обучающих семинарах:
	
	

	4.2.1
	- организаторов ЕГЭ;

- ответственных  за  ЕГЭ;

- руководителей  ППЭ и организаторов в аудиториях;

- уполномоченных ГЭК;

- операторов муниципальной части РИС
	по графику РЦОИ

	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода



	4.2.2
	- экспертов предметных комиссий:


	по плану НИРО
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода


	4.3
	Обучение участников ЕГЭ правилам заполнения бланков ЕГЭ и технологии проведения ЕГЭ 
	до 15 апреля 2014
	Образовательные учреждения

	4.4
	 Участие учителей-предметников в консультациях, проводимых НИРО
	в течение учебного года
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода,

Образовательные учреждения

	4.5
	Работа с общественными наблюдателями: 
- подготовка инструктивно-методических документов (памятки, подборка нормативных документов и т.п)
· обучение и проведение консультаций
	апрель 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;



	4.6
	Разработка памяток, проведение консультаций и обучающих мероприятий для лиц, привлекаемых к проведению ЕГЭ

- руководители и помощники руководителей ППЭ

- организаторы в аудиториях

- дежурные 
	апрель-май 2014
	Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;



	5.  Мероприятия по обеспечению информационной поддержки ЕГЭ

	5.1
	Взаимодействие со средствами массовой информации
	весь период
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	52
	Информирование общественности о порядке организации общественного наблюдения при проведении ЕГЭ 
	весь период
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения


	5.3
	Доведение до образовательных учреждений, исполнителей и участников ЕГЭ инструкций по проведению ЕГЭ
	январь-апрель

2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода



	5.4
	Распространение информационных и справочных материалов (о порядке проведения ЕГЭ, о мерах ответственности за нарушения порядка)
	весь период
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения


	5.5
	Размещение информации о порядке организации проведения ЕГЭ на Интернет-сайтах и стендах 

	весь период
	Образовательные учреждения

	5.6
	Информирование участников ЕГЭ 2014 года, их родителей об организации и проведении экзаменов через систему классных часов, родительских собраний
	весь период
	Образовательные учреждения

	5.7
	Организация работы телефонных «горячих линий» и Интернет-линий по вопросам организации и проведения ЕГЭ
	январь-июнь 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	5.8
	взаимодействие с общественными наблюдателями:

- информирование общественности

- привлечение граждан в качестве общественных наблюдателей

- разработка памяток

- проведение консультаций
	апрель-май 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода

	6.   Контрольно-аналитическая деятельность

	6.1
	Контроль за созданием условий для проведения ЕГЭ
	апрель-июнь 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

	6.2
	Контроль сдачи ЕГЭ (мониторинг движения выпускников)
	апрель-июнь 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

	6.3
	Анализ результатов ЕГЭ
	апрель-август 2014
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Общественные наблюдатели

	6.4
	Подготовка отчетов о проведении ЕГЭ,


	по запросам министерства образования Нижегородской области и РЦОИ
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;



	6.5
	Подготовка предложений по совершенствованию проведения ЕГЭ
	в соответствии с запросом Министерства образования Нижегородской области
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;



	6.6
	Проведение совещаний, конференций по итогам проведения ЕГЭ 
	август-сентябрь
	Департамент образования;

Органы, осуществляющие управление в сфере образования, администраций районов города Нижнего Новгорода;

Образовательные учреждения 

	6.7
	Работа с органами, осуществляющими управление в сфере образования администраций районов города, лицами, привлекаемыми к проведению ЕГЭ, образовательными учреждениями по фактам нарушений, выявленных в ходе проведения ЕГЭ
	по мере выявления нарушений
	Департамент образования



